关于财务处部分业务办理时间安排的通知
    为了规范财务管理，合理安排日常工作，方便服务师生，提
高工作效率，财务处对部分业务的办理时间，作如下规定：
1、 各单位发放的校内职工劳务费性质的各类个人收入，财务处每月26号一次性集中扣税后转入本人工资账户。

2、 在校学生正常缴学杂费一律存入本人缴费账户（校园卡），财务处定期委托银行代扣。平时办理转、休、退学学生，非在校生，校外人员，留学生等的缴、退费业务。
3、 开据“个人收入证明”，请周二上午到财务管理科办理。
4、 周一、四上午，集中办理到款开发票业务和票据领取、对账、核销等业务。大批量开发票时，请提前一天按要求填写批量开票表格（从财务处网站下载）发至财务处邮箱wyucwc@126.com。
5、 周四办理科研经费申报、结题、审计提供财务资料等业务。

6、 周五下午不接单，处理批量集中结算业务、本周积压票据以及凭证复核业务。

7、 经费是否到账的查询请登录校园网财务处网站的“到校经费确认查询”功能查询.

8、 经费已到账，财务处无法确认经费用途，请计划有经费到校的部门和个人，登录校园网财务处网站的“到校经费确认查询”功能确认经费，并及时发邮件至wyucwc@126.com，内容：项目名称、经费用途、负责人等，以便财务处入账。

9、 各类个人收入款项、各类项目经费使用情况、学生欠费情况等查询，请登录校园网财务处网站的相关查询功能进行查询。
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